Zaproszenie do zloZenia oferty
zwane w dalszej czesci ,,zaproszeniem”

Zamawiajgcy: Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie
m. st. Warszawy
ul. Podskarbinska 2
03-833 Warszawa
tel. 22 277 08 20, e:mail: sekretariat@cpk.art.pl

Zalgczniki do zaproszenia:
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie.
3. Istotne postanowienia umowy.
4. Wykaz jednostek organizacyjnych

Przedmiot  zaméwienia: Ustuga  wykonywania  stalych  drukéw  promocyjnych
i informacyjnych, drukéw okazjonalnych oraz prac graficznych w ramach przedmiotowej
ustugi na potrzeby Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy
w 2016 r..

Przez pojecie ,,state druki” Zamawiajacy rozumie druki, ktore da si¢ przewidzie¢ i cyklicznie
zamawia¢ (comiesig¢cznie), a ich 1lo$¢ jest policzalna w danym okresie czasu.

Przez pojecie ,,druki okazjonalne” Zamawiajacy rozumie druki, ktéorych nie mozna
przewidzie¢ i cyklicznie zamawia¢ wskazujac ilosci zlecen oraz wielko$¢ zamdwien.

Tryb postgpowania: Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej

30.000 euro.

l. Oferty czesciowe i wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

1. Zamoéwienia uzupelniajgce

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwienia uzupetniajacego do wysokosci 50% wartosci
zamoOwienia podstawowego.

I11.  Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga wykonywania w 2016 roku wyszczeg6lnionych ponizej
statych drukéw promocyjnych i informacyjnych, drukow okazjonalnych oraz prac
graficznych w ramach przedmiotowej ustugi na potrzeby Centrum Promocji Kultury
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy wg biezgcego zapotrzebowania
tj. na kazdorazowe zamowienie, dla jednostek podanych w punkcie Ill.e niniejszego
zaproszenia do sktadania ofert.

Opis poszczegolnych kategorii drukow rodzaj, ich ilo$¢, format, typ papieru oraz typ druku
stanowig poszczegdlne czesci opisane ponizej:



111.A. Druki stale

Plakaty B1

Druk plakatow
— parametry techniczne:

a. offset

b. Format-— Bl

c. Jednostronne drukowanie, kolor

d. Druk w pionie

e. Gramatura — 135 g/cm2

f. Papier —kreda btysk

g. los¢ max. na caty okres (rok) — 600 sztuk
- (60 sztuk miesigcznie poza sierpniem — drukujemy jeden plakat na lipiec
i sierpien)
- plakaty na potrzeby siedziby Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-
Potudnie n m.st. Warszawy)

Plakaty A3

Druk plakatéw
— parametry techniczne:
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offset

Format — A3

Jednostronne drukowanie, kolor

Gramatura — 135g/cm2

Papier — kreda blysk

llo$¢ max. do konca roku — 3570 sztuk

- (300 sztuk miesiecznie dla KKS oraz 30 sztuk miesi¢cznie dla KKG oprocz
miesigca lipca i sierpnia)

Ulotki A4 skladane do DL
Druk ulotek
— parametry techniczne:

a. offset

b. Format — A4 sktadane do DL

c. Dwustronne drukowanie, kolor

d. Gramatura — 135g/cm2

e. Papier —kreda btysk

f. Ilo$¢ max. do konca roku — 26700 sztuk

- (1200 sztuk miesigcznie dla KKS oraz 1500 sztuk miesigcznie dla KKG oprocz
miesigca lipca i sierpnia)

Ulotki 495 mm x 210 mm — harmonijka do DL
Druk ulotek
— parametry techniczne:

a. Offset

b. Format — 495 mm x 210mm, skladany w harmonijk¢ do DL (5
,»skrzydetek™)

Dwustronne drukowanie, Kolor

Druk w pionie

e. Mozliwe zdjecia do 5 sztuk

oo



f. Gramatura — 135g/cm2
g. Papier — kreda blysk
h. Ilo$¢ max. do konca roku — 15000 sztuk (1500x10)
- (1500 miesig¢cznie poza sierpniem — drukujemy jedng ulotke na lipiec i sierpien)
- ulotki na potrzeby siedziby Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-
Potudnie m.st. Warszawy

I111.B. druki okazjonalne

Plakaty B1

Druk plakatow

— parametry techniczne:

Offset

Format — B1

Jednostronne drukowanie, kolor
Gramatura — 135 g/cm2

Papier — kreda blysk
Jednorazowa ilos¢ — 50 sztuk
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Zaproszenia DL

Druk zaproszen

— parametry techniczne:

Offset

Format — DL

Dwustronnie drukowanie, kolor
Gramatura — 200g/cm2

Papier — kreda blysk
Jednorazowa ilo$¢ — 200 sztuk
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Katalogi

Druk katalogdw

— parametry techniczne:

Offset

Format — 20 cm x 20 cm
Dwustronne drukowanie, kolor
Gramatura — 250g/cm2
Oktadka foliowana

Papier — kreda btysk

Ilos¢ stron — 12

Jednorazowa ilo$¢ — 100 sztuk
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Druki okazjonalne b¢da zamawiane wg biezacych potrzeb.

111.C. uslugi graficzne

Obsluga graficzna zamowienia obejmuje m.in.:

- sktad graficzny do druku (obrobka graficzna przestanych materiatow umozliwiajaca
profesjonalny druk)

- edycja tekstow 1 zdjec,

- modyfikacja szaty graficznej na podstawie dostarczonych wzorow,



- przygotowanie projektu graficznego od podstaw,

- W przypadku plakatow (druki stale) z programem siedziby Centrum Promocji
Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy sklad (obsluga grafika) w kazdym
miesigcu — naniesienie nowego tekstu z pliku DOC na dostarczony przy pierwszym
zaméwieniu wzor w formacie PDF. Nalezy takze zmieni¢ nagléwki plakatu na dany miesiac,

- w przypadku ulotek (druki state) na potrzeby siedziby Centrum Promocji Kultury
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy — sktad (obstuga grafika) w kazdym miesigcu
— naniesienie nowego tekstu z pliku DOC na dostarczony przy pierwszym zamowieniu wzor
w_formacie PDF. Nalezy takze zmieni¢ nagtéwki ulotki na dany miesiac z mozliwoscig
wkomponowania zdj¢¢ w projekt.

111.D. Warunki szczegélowe dotyczace przedmiotu zamowienia:

1) O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy znajduja si¢
w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

2) Wykonawca zagwarantuje niezmienno$¢ cen jednostkowych oferowanych ustug
1 wykonanych materialéw przez caly okres obowigzywania umowy.

3) Wykonawca bedzie dostarczal wykonane materialy, stanowigce przedmiot
zamoOwienia do siedziby Zamawiajacego, kazdorazowo na odrgbne zamoéwienie,
okreslajace ich ilos¢ i rodzaj, przesytane drogg elektroniczng w ciggu 5 dni roboczych
od daty zaakceptowania zamowienia/ztozenia zamdowienia.

4) W przypadku realizacji zamowienia zawierajacego konieczno$¢ wykonania sktadu
graficznego Wykonawca kazdorazowo bedzie przesylal droga elektroniczng materiat
do akceptacji przez Zamawiajacego.

5) Wykonawca bedzie dostarczal zaméOwione i wykonane materiaty, stanowiace
przedmiot zamdowienia wlasnym transportem, bez doliczania kosztoéw dostawy.

6) Wykonawca zobowigze si¢ do uznania wad ukrytych dostarczonych wykonanych
materialow, stanowigcych przedmiot zamoéwienia i bezzwlocznego wykonania
poprawnych materialow zgodnych ze zlozonym zamdéwieniem.

I11.E. Wykaz jednostek

Jednostki Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy,
na rzecz ktorych beda zlecane ushugi stanowigce przedmiot zamowienia (wszystkie
jednostki zlokalizowane sa na terenie miasta stolecznego Warszawy, w Dzielnicy
Praga-Potudnie):

Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy — siedziba
Zamawiajacego mieszczaca si¢ przy ul. Podskarbinskiej 2 — dziat programowy lok. 210,
filie:

- Klub Kultury Goctaw — ul. Abrahama 10 (KKG)

- Klub Kultury Seniora — ul. Pawlikowskiego 2 (KKS)

- Punkt Informacji Kulturalnej ,,Akwarium” — ul. Plac Szembeka 1A (PIK)

IV.  Wymagany termin wykonywania zamowienia:

- od chwili podpisania umowy do 31 grudnia 2016 r. (zamdéwienie ztozone w miesigcu
lutym obejmowacé bedzie stale druki na miesigc marzec 2016 r.; zamowienie ztozone
w miesigcu grudniu obejmowaé bedzie state druki na miesigc styczen 2017 roku),

- wykonywanie i dostarczenie przedmiotu umowy w ciggu 5 dni kalendarzowych, liczac
od dnia koncowego zaakceptowania/zlozenia zamowienia przez Zamawiajacego.



V. Informacja o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu
W postepowaniu.

Na potwierdzenie spelnienia warunkdw wymaganych w niniejszym postgpowaniu kazdy
z Wykonawcow zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1. wypehiony formularz oferty, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert,

2. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

3. referencje wystawione przez podmioty na rzecz ktoérych wykonywane byty
ustugi druku.

Dokumenty wyszczegélnione w punktach 1 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu,
dokumenty wymienione w punkcie 2 i 3 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/osoby
uprawnione do wystgpowania w imieniu wykonawcy na podstawie dokumentéw
rejestrowych.

VI.  Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Pan Michat Borowski —
tel. 22 277 08 26 oraz Pan Wojciech Matz — Tel. 22 277 08 29.

Informacji dotyczacych postgpowania udziela si¢ od poniedziatku do piatku w godz. 9.00
—16.00.

VIl. Termin zwiazania ofertg.
Wykonawcy przystepujacy do niniejszego postgpowania beda zwigzani zlozonymi przez
siebie ofertami przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VIIIl. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w punkcie IV niniejszego
zaproszenia.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona na piSmie w jezyku polskim w formie
zapewniajacej pelng czytelnos¢ jej tresci. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci
zaproszenia.

3. Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba potaczone 1 kolejno
ponumerowane.

4. Zaleca si¢, aby kazda strona oferty byla podpisana lub parafowana przez
wykonawce.

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe ( osoby ) uprawnione do
reprezentowania firmy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy zawartag W
aktualnym odpisie z wtasciwego rejestru lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej. Oferta moze by¢ podpisana réwniez przez osobeg
umocowang przez osobe uprawniong, przy czym umocowanie musi by¢ zataczone
do oferty.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
przez osobe podpisujaca oferte.



7. Cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i stownie. Kazdy Wykonawca moze
ztozy¢ W niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte cenowg pod rygorem
wykluczenia z postgpowania. Oferty nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu.

8. Oferta musi zawierac:

a) odpowiedni formularz ofertowy sporzadzony i wypetliony wedlug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert;

b) o$wiadczenie stanowigce zalacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia do
sktadania ofert;

c) dokumenty, o ktéorych mowa w punkcie V niniejszego zaproszenia do
sktadania ofert;

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

10. Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych, szczelnych, trwale zamknigtych
i nienaruszonych kopertach lub opakowaniach opatrzonych adresem
Zamawiajacego oraz napisem: Ustuga wykonywania drukéw - OFERTA.

IX.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego — W sekretariacie - w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 22.02.2016 r. do godz. 15%.

Oferty przestane poczta zostang zakwalifikowane do postepowania pod warunkiem
dostarczenia ich przez poczt¢ do siedziby Zamawiajacego (za potwierdzeniem) do dnia
22.02.2016 r. do godz. 15%.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.02.2016 r. 0 godz. 15 w siedzibie Zamawiajacego
w pokoju lok 211. Otwarcie ofert jest jawne.

X. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z instrukcja zawarta w odpowiednim
formularzu ofertowym.

2. Cena oferty w danej czesci przedmiotu zamoéwienia musi zawieraé wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia (realizacja zamowienia) wraz
Z transportem.

XIl.  Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, kierujac si¢ jedynym kryterium,
jakim jest cena danej czg¢$ci przedmiotu zamdwienia.

2. Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty w niniejszym postgpowaniu, zostang
poinformowani o wyborze najkorzystniejszej oferty, ze wskazaniem wybranego
Wykonawcy na dang cze$¢ postgpowania | zaproponowang przez niego ceng
jednostkowa i taczng bioragc pod uwage maksymalng ilosc.

3. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone na podstawie ceny oferty podanej
w punkcie 1 formularza ofertowego danej czgéci przedmiotu zamowienia,
W nastepujacy sposob:

Cena oferty najtanszej w danej czes$ci postgpowania
-------------------- - m-=mmmmmmmmmmeee oo eeeeoo-- X 100 X 100% = liczba punktow
Cena oferty badanej w danej czgsci postgpowania




Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwodch miejsc
po przecinku.

XIl. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Na przedmiot zaméwienia Zamawiajacy zawrze umowe Z tym Wykonawcg, ktory
przedtozy najkorzystniejsza ofertg z punktu widzenia jedynego kryterium, jakim jest cena
oferty. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana bedzie o tym fakcie powiadomiony
droga elektroniczng. Wybrany Wykonawca powinien stawi¢ si¢ W terminie i miejscu
okreslonym w tym pismie w celu podpisania Stosownej umowy.

Warszawa, dnia 12.02.2016 r.



