Zaproszenie do zloZenia oferty
zwane w dalszej czesci ,,zaproszeniem”

Zamawiajgcy: Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie
m. st. Warszawy
ul. Podskarbiniska 2
03-833 Warszawa
tel. 22 277 08 20 e:mail: sekretariat@cpk.art.pl

Przedmiot zamowienia: .

Tryb postepowania: Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej
30.000 euro.

Zatqgczniki do zaproszenia:
1. Formularz ofertowy.
2. Formularz cenowy.
3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.
4. Projekt umowy.

l. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie przegladéow serwisowych i konserwacji
urzadzen oraz instalacji wentylacyjnych i klimatyzacyjnych (wskazanych ponizej)
w obiekcie siedziby Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga Poludnie
m.st. Warszawy, przy ul. Podskarbinskiej 2 w Warszawie w 2019 roku.

Ushuga polega¢ bedzie na wykonywaniu kompleksowych przegladow serwisowych
1 konserwacji urzadzen oraz instalacji wentylacyjnych i klimatyzacyjnych, napraw urzadzen
i reakcji w razie awarii, polegajacych glownie na podanych ponizej zakresach prac oraz
W@ nizej wyszczegbdlnionych zasad:

1. Zakres prac

a. wentylacja mechaniczna — centrale wentylacyjne i instalacje:
- ogledziny ogolne 1 sprawdzanie poprawnosci dzialania,

- kontrola naciggéw paskow rotoréw, mechanizmu napedowego oraz ewentualna ich
wymiana,

- kontrola mocowan i potaczenh mechanicznych,

- kontrola stanoéw filtrow i1 ewentualna wymiana,

- kontrola stanu fozysk w napedach, ewentualne smarowanie,

- kontrola 1 smarowanie mechanizmow,

- kontrola zabezpieczen i uktadu AKPiA,

- kontrola stykow stycznikow, ewentualne czyszczenie,

- odgrzybianie wymiennikow,

- pomiar pradoéw pobieranych przez sprezarki 1 wentylatory,

- pomiary temperatur powietrza przed i za wymiennikami ciepla,

- sprawdzenie droznosci instalacji skroplin,

- zastosowanie §rodka grzybobojczego w sekcjach wymiennikow,



- sporzadzenie protokotu pomiarowego.
b. wentylacja mechaniczna — wentylatory kanalowe i instalacje:
- ogledziny ogolne i sprawdzanie poprawnosci dzialanie,
- kontrola mocowan i pofaczen mechanicznych,
- kontrola stanow filtrow i ewentualna wymiana,
- kontrola stanu tozysk w napedach,
- kontrola smarowania mechanizméw,
- kontrola przepustnic i sitownikow,
- kontrola zabezpieczen i uktadu AKPiA,
- pomiar pradoéw pobieranych przez wentylatory,
- pomiar temperatur powietrza przed i za wymiennikami ciepta,
- sporzadzenie protokotu pomiarowego.
c. uklady sterowania i automatyki AKPiA:
- ogledziny 1 sprawdzenie poprawnosci dziatania oprogramowania,
- ogledziny obwoddéw zewngtrznych,
- ogledziny 1 sprawdzenie poprawnosci dzialania osprzg¢tu (czujniki, sitowniki,
przetworniki, zadajniki),
- kontrola nastaw oraz algorytméw PID,
- kontrola pradow odbiornikow,
- kontrola stanu technicznego napedow 1 odbiornikéw sitowych,
- kontrola ukladéw VAV,
- kontrola zuzycia materialow eksploatacyjnych i ewentualna wymiana,
- kontrola stanu zabezpieczen nadpradowych i termicznych,
- sporzadzenie protokotu pomiarowego.
d. klimatyzacja — agregacja wody lodowej i instalacje:
- ogledziny ogolne i sprawdzanie poprawnosci dzialania,
- czyszczenie/mycie wymiennikow skraplaczy w jednostkach zewnetrznych,
- pomiary ci$nien czynnika chfodniczego na wszystkich obiegach,
- pomiary temperatur powietrza na wlocie i wylocie ze skraplacza,
- pomiar pragdéw pobieranych przez sprezarki,
- pomiar pragdow pobieranych przez wentylatory,
- pomiar pragdéw pobieranych przez pompg,
- sprawdzenie szczelnosci instalacji freonowej,
- sprawdzenie szczelnosci instalacji wodnej,
- sprawdzenie ci$nienia w przeponowym naczyniu wzbiorczym,
- pomiar temperatury zamarzania mieszaniny woda glikol,
- kontrola tozyskowania wentylatorow,
- kontrola mocowan,
- kontrola zabezpieczen,
- kontrola ukladu AKPiA,
- sporzadzenie protokotu pomiarowego.

2. Informacje ogolne, zasady wykonywania ustug:

a. Czynnosci przegladowo — konserwacyjne muszg by¢é wykonywane przez osoby
posiadajace stosowne kwalifikacje i do$wiadczenie zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, normami 1 wspolczesng wiedzg techniczng, z nalezyta starannoscia
1 ponizszymi zaleceniami, oraz winny by¢ prowadzone nie rzadziej niz
1 raz w miesigcu w godzinach pracy dziatlu organizacyjno-administracyjnego
(DOA) tj. 8:00 — 16:00 w dni powszednie.



W  przypadku konieczno$ci wykonania dodatkowych napraw urzadzen,
Wykonawca sklada protokoét Zamawiajacemu, w ktérym wskazuje potrzebe
przeprowadzenia naprawy konkretnego urzadzenia.

W przypadku koniecznos$ci dokonania napraw urzadzen Wykonawca wykonuje
naprawy w ramach ztozonej oferty ustugi serwisowe;j i zaoferowanego ryczaltu, po
zaakceptowaniu, przez Zamawiajacego, specyfikacji 1 ekspertyzy ujetych
w punkcie e materiatlow, otrzymanych od Wykonawcy.

. Urzadzenia i instalacje stuzace do systemu wentylacji maja 10 lat i nie s3 na
gwarancji.

Materiaty eksploatacyjne oraz czg¢sci zamienne muszg by¢ zgodne z zaleceniami
producenta urzadzen.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zakupu rekomendowanych 1 wskazanych
przez Wykonawce czgsci we wilasnym zakresie badz zlecenia ich zapewnieniu
przez Wykonawce.

Koszt materiatow eksploatacyjnych (z wyjatkiem filtrow) oraz czg¢sci zamiennych
pokrywa Zamawiajacy, wydajac zgode na realizacje, po uprzednim otrzymaniu
specyfikacji 1 ekspertyzy fachowcoéw dotyczacych potrzeby wymiany czesci
zamiennych badz materiatow eksploatacyjnych, a Wykonawca wykonuje naprawy
w ramach zlozonej oferty ustugi serwisowej 1 zaoferowanego ryczaltu, po
zaakceptowaniu przez Zamawiajacego specyfikacji i ekspertyzy otrzymanych od
Wykonawcy (z dokladnym podaniem modelu 1 oznaczen kierowanych do
wymiany czesci).

Koszt zakupu filtréw pokrywa Wykonawca.

Wykonawca winien nie mniej niz raz podczas trwania umowy wymieni¢ filtry
a czynnosci te dokonuje w ramach zlozonej oferty ustugi serwisowe;]
1 zaoferowanego ryczaltu.

Wykonawca po dokonaniu czynnos$ci wymiany filtréw, bedzie zobowiazany
do ich utylizacji na koszt wlasny.

Ustugi serwisowe, bedace przedmiotem zaméwienia, obejmowaé beda rowniez
awarie, ktore oznaczaja nie dajacg si¢ przewidzie¢ niesprawno$¢ urzadzenia,
wynikajacg ze zmeczenia materialowego (w tym niesprawno$¢ uktadow scalonych
1 innych elementow elektroniki, elektromechaniki, pneumatyki, ukladow
mechanicznych itp.) lub z powodu nie dotrzymania warunkow zasilania wg DTR.
Wykonawca bedzie mial obowigzek usung¢ awari¢, przez co rozumie si¢
przybycie ekipy interwencyjnej Wykonawcy, niezwlocznie, w czasie nie dtuzszym
niz w ciggu 4 godzin od chwili zgloszenia (na otrzymany od Wykonawcy
nr telefonu do kontaktéw lub mail - sposéb do uzgodnienia) - dotyczy to rOwniez
dni wolnych od prac oraz sobot i niedziel.

. Podstawag do rozliczen bedzie faktura wystawiana przez Wykonawce faktura
wystawiana ostatniego dnia roboczego miesigca okresu rozliczeniowego.

Podstawa do wystawienia faktury bedzie pisemne potwierdzenie przez
Zamawiajacego wykonania ustug, bedacych przedmiotem zamodwienia, W
sporzadzonym protokole.

Termin ptatnosci faktur wynosi¢ begdzie 14 dni od daty ich otrzymania przez
Zamawiajacego wraz z potwierdzeniem, o ktérym mowa w punkcie n.
Wykonawca bedzie zobowigzany poda¢ Zamawiajacemu pisemne informacje
dotyczace przedstawiciela Wykonawcy do kontaktow oraz telefoniczne numery
alarmowe.



Wazna informacja:

Przed zlozeniem oferty niezbedne jest zapoznanie sie z instalacjami w obiekcie po uprzednim
ustaleniu terminu z Kierownikiem Organizacyjno-Admistracyjnym Panem Piotrem Galazka,
tel. 22 277 08 25 lub Gléwnym Specjalista ds. Administracyjno-Organizacyjnych Panem
Michatem Borowskim, tel. 22 277 08 26.

3. Wykaz zastosowanych w obiekcie przy ul. Podskarbinskiej 2 (siedziba) urzadzen:

- centrala wentylacyjna z odzyskiem AF25, prod. FRAPOL, ilo$¢ 2 sztuki

- centrala wentylacyjna z odzyskiem AF 30/25, prod. FRAPOL, ilos¢ 1 sztuka

- centrala wentylacyjna nawiewna CV-1-P/NS-10A/7-7, prod. VTS Polska, ilo§¢ 1 sztuka
- nagrzewnica strefowa NLW16 105x60-11-nt Q=24,5 kW, prod. JUWENT, ilos¢ 1 sztuka
- nagrzewnica strefowa NLW16 80x60-11-nt Q=17,7 KW, prod. JUWENT, ilos¢ 1 sztuka
- wentylator dachowy DVS 225 EZ, V=500 m? h, prod. Systemair, ilo$¢ 1 sztuka

- wentylator $cienny AW 200 EZ-K V=500 m*h, prod. Systemair, ilo$¢ 1 sztuka

- wentylator dachowy DVS 255 EZ V=500 m*h, prod. Systemair, ilo§¢ 1 sztuka

- wentylator dachowy DVS 355 ER V=1400 m*/h, prod. Systemair, ilo$¢ 1 sztuka

- wentylator dachowy DVS 310 EV V=1000 m*/h, prod. Systemair, ilos¢ 1 sztuka

- Regulator VAV z nagrzewnicg, HFR/B, prod. TROX, ilo$¢ 12 sztuk

- Agregat wody lodowej z modutem pompowym, WSAT — SC Spin 90D EN T U, prod.
CLIVENT, ilo$¢ 1 sztuka

- Klapa ppoz, V260M/HO, prod. TROX, ilo$¢ 12 sztuk

- automatyka zasilanie sterowanie, ilo$¢ 1 sztuka

1. Miejsce Swiadczenia ushug:

Obiekt siedziby Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie m. st. Warszawy przy
ul. Podskarbinska 2 w Warszawie.

I1l. Wymagany termin wykonania zaméwienia:
Ustuga w okresie od dnia 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku.

IV.  Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow.
O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadaja niezbgedng wiedze i1 doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

Warunki szczegdtowe dotyczace przedmiotu zamowienia:

1) Wykonawca zagwarantuje niezmienno$¢ ceny ushugi przez caty okres obowigzywania
umowy.

2) Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi polegajace na wykonywaniu przegladow
serwisowych i konserwacji  urzadzen oraz instalacji ~ wentylacyjnych



i klimatyzacyjnych w obiekcie Centrum Promocji Kultury w Dzielnicy Praga-Potudnie
m. st. Warszawy, przy ul. Podskarbinskiej 2 w Warszawie.

3) Wykonawca bedzie dokonywat ustugi, bez doliczania zadnych dodatkowych kosztow,
zapewniajac dojazd osoéb wykonujacych konserwacje do obiektu Zamawiajacego
wlasnym transportem.

Oceny spetnienia w/w warunkéw Zamawiajacy dokona na podstawie os$wiadczen
I dokumentéw wymienionych w punkcie V zaproszenia.

V. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu
W postepowaniu.

Na potwierdzenie spetnienia warunkow wymaganych w niniejszym postepowaniu kazdy
z WykonawcOw zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace oswiadczenia 1 dokumenty:

1. wypehiony formularz oferty, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia,

2. wypetliony formularz cenowy, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigCym
zalgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia,

3. os$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu, o tresci zgodne;j
ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia,

4. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej,

5. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wszelkie niezbedne dokumenty
uprawniajace go do prowadzenia ustug w zakresie opisanym w przedmiocie
zaméOwienia (numer PKD).

6. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ stosowne dokumenty poswiadczajace
posiadane uprawnienia 0sOb wykonujacych ushugi stanowigce przedmiot
zamoOwienia (uprawnienia elektryczne SEP do 1kV),

7. Wykonawca winien przedstawi¢ Zamawiajagcemu aktualne (wazne)
ubezpieczenie - polise OC.

Dokumenty wyszczegélnione w punktach 1-3 nalezy przedstawi¢c w formie oryginatu,
dokument wymieniony w punkcie 4-7 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do
wystepowania w imieniu wykonawcy na podstawie dokumentow rejestrowych.

W celu wykazania wigkszej wiarygodnosci oferenta, Oferent moze zataczy¢ do oferty inne
dokumenty, referencje $§wiadczace o wykonywaniu ustug, bedacych przedmiotem
zamoOwienia, na rzecz innych podmiotow.

VI.  Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

1. Dokumenty takie jak: oferta, os$wiadczenia, wypeliony formularz
ofertowy, dotyczace niniejszego postgpowania Wykonawcy przekazuja
w formie pisemnej.



2. Przy zawiadomieniu o wyborze Oferenta oraz w przypadku informacji
ogolnych dotyczacych niniejszego postgpowania Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ porozumiewania si¢ droga elektroniczng.

VIl. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Pan Piotr Galagzka — Kierownik
dzialu DOA, tel. 22 2770825 oraz Pan Michat Borowski — Glowny Specjalista ds.
Administracyjno-Organizacyjnych CPK, tel. 22 2770826, e:mail: michal@cpk.art.pl.
Informacji dotyczacych postepowania udziela si¢ od poniedziatku do pigtku
w godz. 9.00 — 15.00.

VIIl. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy przystepujacy do niniejszego postepowania beda zwigzani ztozonymi przez
siebie ofertami przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IX.  Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta powinna zawiera¢ o$wiadczenia 1 dokumenty wymienione w punkcie
V niniejszego zaproszenia.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona na piSmie w jezyku polskim w formie
zapewniajacej pelng czytelnos¢ jej tresci. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci
zaproszenia.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ (osoby) uprawnione do
reprezentowania firmy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy zawartg
w aktualnym odpisie z wlasciwego rejestru lub zaswiadczeniu o wpisie do
ewidencji dzialalno$ci gospodarczej. Oferta moze by¢ podpisana rowniez przez
0sobe umocowang przez osob¢ uprawniong, przy czym umocowanie musi by¢
zalaczone do oferty.

4., Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
1 datowane przez osobg podpisujaca oferte.

5. Cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i stlownie (zgodnie z odpowiednim
formularzem ofertowym).

6. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ cenowag pod rygorem
wykluczenia z postgpowania.

7. Oferty nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

9. Oferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystych, szczelnych, trwale zamknigtych
i nienaruszonych kopertach lub opakowaniach opatrzonych adresem
Zamawiajacego oraz napisem: konserwacja urzadzen wentylacyjnych
i Klimatyzacyjnych - OFERTA.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Podskarbinskiej 2, 03-833
Warszawa — w sekretariacie, lok. 208 - w nieprzekraczalnym terminie do dnia
22.10.2018 r. do godz. 13%.
Oferty przestane poczta zostang zakwalifikowane do postepowania pod warunkiem
dostarczenia ich przez poczte do siedziby Zamawiajacego (za potwierdzeniem) do dnia
22.10.2018/ r. do godz. 13%.



Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.10.2018 r. o godz. 13" w siedzibie Zamawiajacego,
lok. 211. Otwarcie ofert jest jawne.

XI.  Opis sposobu obliczenia ceny.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z instrukcjg zawarta w formularzu cenowym. Cena
oferty, wskazana ryczaltowo, musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia.

XIl.  Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie podlegato spelnienie warunkéw formalnych
okreslonych w zaproszeniu. Sposrod Wykonawcow, ktorzy spehili postawione
warunki Zamawiajagcy wybierze najkorzystniejszg oferte, kierujac sie z punktu
widzenia przyjetego kryterium, jakim jest cena.

2. Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty w niniejszym postgpowaniu, zostang
poinformowani o wyborze najkorzystniejszej oferty wybranego Wykonawcy
1 zaproponowang przez niego cena.

XIIl. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z tym Wykonawca, ktory przedlozy oferte
najkorzystniejszg z punktu widzenia przyj¢tego kryterium oceny ofert.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie o tym
fakcie powiadomiony wiasciwym pismem lub droga elektroniczng.

3. Wybrany Wykonawca powinien stawi¢ si¢ w terminie 1 miejscu okreslonym przez
Zamawiajacego w celu podpisania umowy.

Warszawa, 09.10.2018 r.



